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EVIDENCIA DE REUNIONES Y/O ACTIVIDADES
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AREA

DIRECCION DE HABITAT Y ENTORNOS

FECHA

19/02/2026

HORA

10:00 a.m.

TEMA

Participacion en reunién de enlaces — Subsecretaria de Intervenciones Integrales

FOTO
Y/O
LISTADO DE
ASISTENCIA

1M02M&E® -

OPORTUNIDADES DE MEJORA - SOLUCIONES

* Revisar a diario el listado de pendientes remitido via chat, toda vez que alli se indican las solicitudes que vencen ese dia o que
se encuentran vencidos en dias anteriores.

Revisar la solicitud de fondo y realizar el reparto el mismo dia de la asignacién con la finalidad de cumplir con los tiempos.
En caso de no tener competencia advertirlo via correo electrénico, el mismo dia del recibo.
Cifras, metas y presupuesto deben ser revisadas por el enlace financiero con Ia-OAP.

Por parte de los profesionales (estructuradores de las respuestas), desagregar las inquietudes de cada respuesta con la finalidad
de dar informacién clara, concreta, coherente, integra y pertinente exclusivamente sobre lo que se pregunta.

En el evento en el que la respuesta sea estructurada por diferentes componentes de una misma area, el profesional que
consolida debe revisar de manera integral y mantener el hilo conductor de las ideas.

* Remitir la respuesta en el formato de la entidad (oficio, formato unico PA), no en el cuerpo del correo.

* En caso de requerir devoluciones por parte de la Subsecretaria a las dreas, cumplir con los tiempos otorgados, toda vez que
para ese momento el termino estard préximo a vencerse o vencido.

Anexos: Indicar el mismo nombre en el cuerpo de la ala i6n dada en el Sh int eje: Anexo 1, no incluir
anexos en drive de los profesionales, Ginicamente en el SharePoint de la Direccién o Drive del director@ ,unificar los anexos por
parte del consolidador.
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